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1. O0mue mMoJI0KeHu A

1.1. Byxranrepusi sBIse€TCd CTPYKTYypHbIM mnozapasneneHuem AHO IIO
«CTaBpONOJBCKUA TOPrOBO-DKOHOMHUYECKHH Koiemx» (nainee — Kosnemx),
OCYIICCTBIISAIONIAM paboTy C JACHEKHBIMH cpeiacTBamu Koiiemka, JHIEBBIM
CUYETOM, C KaJ[pOBBIM COCTAaBOM W OpraHaMH, KOHTPOJUPYIOIIUMH JI€ATEIbHOCTh
KOJUTEKA.

1.2. Byxranrepusi HenoCpeACTBEHHO NoIuuHsAeTCs qupekTopy Komnemka

1.3. HazHaueHue Ha TIOJDKHOCTh U OCBOOOKIEHUE COTPYJHUKOB OyXraaTepuu
MIPOU3BOAMTCS MPUKa30oM aupekTopa Komremxa.

1.4. B cBoeit pabore paboTHUKKM byxrantepuum pyKOBOJCTBYIOTCS
JEUCTBYIOIIMM 3akoHoAaresbcTBOM P®, VYcraBa Komnemxa, npukaszamum u
PaCHOPSDKEHUSIMU TUPEKTOPA U JIUI, 3aMEHSIIONIUX €r0, MpaBUJIaMi BHYTPEHHETO
TPYIOBOTO pacmopsaka U JaHHBIM [lookeHreM 0 OyXTanTepuH.

2. CTpykTypa

2.1.CTpykTypy ¥ IITaTHYIO 4YHCIEHHOCTb byxranrepuu yTBEpxKIacT
nupekrop Komnemxa.

3. OcHoBHBIC LEJIN U 32291

3.1. Benenune OyxranTepckoro, HajJoOroBOTO ydeTa U ydeTa (PUHAHCOBO-
XO3SIMCTBEHHOU nesTenbHOCTH Koutemxka.

3.2 ®opMupoBaHuE U cAada OyXrajaTepCKOW M HAJIOTOBOM OTYETHOCTHU
(buHAHCOBO-X035UCTBEHHOM AesTenbHocTH Kosemxka.

3.3. B3aumojeiicTBuE ¢ rocyJapCTBEHHBIMU HAJIOTOBBIMU M UHBIMU OpraHamMu
B IIpeJIeNIaX CBOEH KOMIIETEHIINH.

3.4. B3aumoelictBrue ¢ (GMHAHCOBBIMU OPTaHU3AIMSIMU B TIpE/IesiaXx CBOCH
Komnierenuuu.

3.5.0cymiecTBieHue miaTexeil B Oe3HaNIMYHOM (¢QopMe B MOpSIKE,
OMpeIeNIIeMOM BHYTPEHHUMH ToKyMeHTamu Kosemxka.

3.6. Hanorosoe miannpoBaHre. MOHUTOPUHT AKTYaJIbHBIX 3aKOHOJATEIIbHBIX
1 HOPMATUBHBIX JJOKYMEHTOB.

4. OcHOBHbBIC (PYHKIMHU OyXrajarepuu

4.1. ®opMHpPOBAHUE YYETHOW W HAJIOTOBOM TMOJMTUKH B COOTBETCTBUM C
JEHCTBYIONTUM 3aKOHOJIATEIHCTBOM U moTpedbHocTssMu Kosiemxka.

4.2. TloarotoBka W TPHUHATHE IJIaHA CYETOB, ()OPM MEPBUYHBIX YUETHBIX
JIOKyMEHTOB, TPUMEHSEMBIX S OMOPMIICHHUS XO3SIMCTBEHHBIX OMEpPAIIHiA,
pazpaboTka ¢hopM JOKYMEHTOB BHYTPEHHEH OYXTalTepCKON OTYETHOCTH.



4.3. CBOEBpEMEHHOE  MPENOCTABICHUE  IMOJHOM U  JIOCTOBEPHOM
Oyxrantepckoil mHdopmanuu o nestenbHocTH Komnemka, ee MMYyIIECTBEHHOM
MOJIOKEHUH, I0X0JaX U pacxoax.

4.4. OcyuiecTBiI€HHE MEPONPUATUN, HANpPABICHHBIX HA YKPEIUICHHE
(GbUHAHCOBOH JNUCIUTUIUHEI.

4.5. Y4yer Bcex X0351UCTBEHHBIX onepanuii Komnempxka.

4.6. . Hanoroseiii yuer Komnemka, cocTaBieHHE W CBOEBpEMEHHas crada
HAJIOTOBOM U MHOM TpeOyeMoi 3aKOHOIATETLCTBOM OTYETHOCTH.

4.7. CocraBneHue Oyxrairepckoro OanaHca, Apyrod OyXraiaTepckoi,
HAJIOTOBOW U CTATUCTHYECKOW OTUETHOCTH.

4.8. (CBoeBpeMEHHOE TMpEJCTaBICHUE OyXraaTepcKol OTYETHOCTH B
HAJOTOBBIC OPTaHbI, OpPraHbl CTATUCTUKH, BHEOIOKETHbIC (OHIBI W WHBIC
WHCTaHIUH.

4.9. TlpaBupHOE HAYUCIICHHWE W CBOEBPEMEHHOE IMEPEUMCICHHE HAJOTOB U
cOopoB B (enepanabHblii, PETHOHAIBHBIA W MECTHBIA OOJIKETHI, CTPAXOBBIX
B3HOCOB B TOCY/IapCTBEHHbIC BHEOIO/KETHBIE COIMAIbHBIC (DOH/IBI, a TAKXKE MHBIX
IJIaTeXel B COOTBETCTBUHU € 3aKOHOIATEIBCTBOM.

4.10. Pacyetsl mo 3apaOOTHOM MUIaT€ WM WHBIM BBHIIUIATAM C COTPYJAHHKAMU
Komnemxka. Beigaua cripaBok corpyaarkam Kosiemka mo BonmpocaM HAYUCIEHUS
3apa0OTHOM TJIATHl U APYTUX BBIIUIAT, & TAKXKE yJIepKAHUN U3 HUX.

4.11. [IlpoBeaeHWe WHBEHTApU3alMUd OCHOBHBIX CPEACTB, TOBApHO-
MaTepHaIbHBIX [IEHHOCTEH, IEHEKHBIX CPEJICTB.

4.12. VYyactue B TIPOBEACHHH OSKOHOMHUYECKOTO aHalu3a (PUHAHCOBO-
XO34MCTBEHHOU JearenbHocTH  Komlemka 1Mo  JaHHBIM — OyXrajaTepcKoro M
yIPaBJIEHYECKOTO ydera u OTYETHOCTH B EeNsIX BBISIBJICHUS
BHYTPHXO3SIMCTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHEHUS TOTEPh M HEMPOU3BOJACTBEHHBIX
3arpar.

4.13. Ydactue BO BHEIPEHHU TNEPEIOBBIX HHPOPMAIIMOHHBIX CHUCTEM IIO
yOpaBJICHUIO (UHAHCAMU B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAaHUSIMH OyXTralaTepCcKoro,
HAJOrOBOTrO  CTAaTUCTUYECKOTO  ydeTa, KOHTPOJIb HaJd  JOCTOBEPHOCTHIO
uH(popMauu.

4.14. Tlpunstue ™Mep MO TNPEIAYNPESKICHUIO HEAOCTad, HE3aKOHHOTO
pacxoloBaHUs JCHEXKHBIX CPEACTB M TOBAPHO-MATEPUANIbLHBIX IICHHOCTEH,
HapyIIEHU 3aKOHOJATEIHCTBA M BHYTPEHHUX periameHToB Komemxka.

5. IlpaBa u 00s13aHHOCTH OyXTaJITepUH

5.1. byxranrepust umeeT paso:

5.1.1. Opranu3oBbIBaTh HUCHOJHEHUE pelleHuid aamuHucTpanuu Komemxka
10 BOIIPOCaM, OTHOCSIIIMMCS K KOMIIETeHIIMU byxrantepuu, B TOM 4uclie 1laBaTh
MOPYYEHHUSI IPYTUM CTPYKTYPHBIM Mojipa3eneHusim Kosnemaka, opraHu30BbIBaTh



IIPOBEJCHUE COBEIIAHMM C YYaCTHEM pYKOBOJIWTENIEW M  CIIELUATIMCTOB
CTPYKTYPHBIX TMOApPa3JEeICEHU 10 BOINPOCAM, CBSA3aHHBIM C BBIIOJIHEHUEM
YKa3aHHBIX PEIICHUM.

5.1.2. 3anpammBath y CTPYKTYpHBIX [MOJpPa3JACICHUN JOKYMEHTHI,
MaTepuasbl, CIpPaBKU W HHbIE CBeAeHUs (MHOpMaIHio), HEOOXOAUMBIC st
BBITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA Byxrantepuro 3a1a4 u QyHKIUH.

5.1.3. Ocy1uecTBiATh NOATOTOBKY 3alpOCOB B OPraHbl T'OCYJapCTBEHHOMN
BJIACTU U MECTHOTO CaMOYIIPABIICHHUSI IO BONPOCAaM, OTHOCSAIIMMCS K KOMIIETEHIIUU
byxranrepun.

5.1.4. HampaBnsiTh  CTPYKTYPHBIM  MOJIPa3ACJICHUSIM  3alpoOChl O
MPEIOCTABICHUN 3aKJIIOYEHHM, HEOOXOAMMBIX HJisi OCYUISCTBICHHUS 3aj1ady U
bynkuit byxrantepun.

5.1.5. VYuactBoBaTh B COIJIACOBAHWU IPOEKTOB JOKYMEHTOB (PEIICHHIA),
MOATOTaBINBAEMBIX JPYTMMU MOJPA3EICHUSIMU, B YACTH BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX
K KoMIeTeHIMu byxranrepun.

5.2. Byxranrepus o0s13aHa:

5.2.1. OcyuiecTBisTh BO3JIOXEHHble Ha byxraareputro ¢QyHKUUA B
COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUAMHU 3akoHoAaTenbcTBa P®D, YcTaBa M BHYTpEHHHX
nokyMeHToB Komemxka.

5.2.2. Hcnonsare pemenus aamuHuctpanmu Kosuiemxa 1o Bompocaw,
OTHOCALIMMCSA K KOMIETeHIMH byxranrepun, B TOpSIKe U B CpPOKH,
YCTaHOBJICHHBIE BHYTPEHHUMHU JIOKYMEHTaMU.

5.2.3. CBOEBPEMEHHO OCYIIECTBIISITH MOATOTOBKY IOKYMEHTOB IO BOIIPOCAM,
OTHECEHHBIM K KOMNeTeHIIMN byxranrepun HacTosmuM [lonoxxeHnem u Ipyrumu
BHYTpPEHHUMHU JoKyMeHTamu Koiemxka.

5.3. HenocpencTBEeHHOE PYKOBOJICTBO byxranrepuen oCylecTBISET I1aBHbIM
Oyxrantep, Ha3Ha4aeMblii Ha JOJKHOCTh MpuKa3zoMm aupektopa Kommemka. B
paMkax opranu3auuu padotel byxrantepun AHO I10 «CK3Jl» rinaBHbIM
OyxranTep UMeeT MpaBo:

5.3.1. B nopsanke u mpenenax, yCTaHOBJIEHHBIX nupekropom Komnemxka,
MOJANMKUCHIBATh JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C OCYILECTBJICHUEM BO3JIOXKEHHBIX Ha
byxrantepuro 3a1a4 v QyHKITUH.

5.3.2. BwusupoBaTh JOKYMEHTHI, corjacyeMele byxrairepueii B 4YacTu
BOIIPOCOB KOMITETEHIIMH Bbyxrairepuu.

5.3.3. JlaBaTh NMCbMEHHBIE U YCTHBIE YKa3aHUs paboTHUKaM byxranrepuu no
BOMpocaM opranu3zauuud paboTel byxranrepum u ocyuiecTBieHHUs (QyHKUIMNA
byxranrepuu.

5.3.4. BHocutb npemnmoxenus aupektopy Komnemka o mnpuBiedeHUH
KOHCYJIbTAHTOB W  OKCIEPTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsi PELIEHUS BOMPOCOB,
OTHOCAILIMXCS K KoMIleTeHnu byxranrepuu.

5.3.5. BHocuUTb B YCTAHOBIICHHOM TMOpPSJKE MPEMIOKEHUS TUPEKTOPY
Konnemxa o npueMe u yBoJibHEHHH paOOTHUKOB byXrantepuu, yCTaHOBICHUH UM
JOJKHOCTHBIX OKJIAZIOB U HaJ0aBOK.



5.3.6. Bnocutrb mnpemnoxenus gupekropy Kommemka o moompeHun
pabOTHUKOB Bbyxrantepun WIH MPUBJICUCHUU ux K
JTUCIUIUTMHAPHON/MaTepruaibHOH OTBETCTBEHHOCTH B TOPSAIKE, YCTAaHOBICHHOM
TPYJIOBBIM 3akoHOAaTeNbcTBOM PD 1 BHyTpeHHUMU AokyMeHTamu Kosemxka.

5.3.7. OcymecTBIATh HWHBIE TpaBa, BBITEKAONINE W3 KOMIICTCHITUU
byxranrepun.

5.4. I'naBHbIi1 Oyxranrep 00s13aH:

5.1.6. OpranuzoBsiBath paboty byxranrepun m oGecrnednBaTh KaueCTBEHHOE
U CBOEBPEMEHHOE BBIMOJHEHUE pPaOOTHUKAMHM byxrantepuu BO3JIOKEHHBIX Ha
Byxranreputo 3a1a4 u GyHKIIHIA.

5.1.7. OOecneuuBarb He paszriameHue padoTHukamu byxranrepun
nHpopmaruu o Kommemke cocTaBistomeld KOMMEPYECKYI0 H/WIH CIYKEOHYIO
TalHYy.

5.1.8. Oprann30BbIBaTH BEACHUE IEIONPOU3BOACTBA B byxranrepun.

5.1.9. OGecrnieunBath coOmofeHNe pabOTHUKaMH byxraiarepuu Tpy0BOM
JUCITUTUTUHBI.



